АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01 апреля 2013г. № 1207

Об утверждении административного регламента исполнения

комитетом финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области муниципальной функции по организации исполнения судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Кировского муниципального района Ленинградской области
В целях реализации главы 241 Бюджетного кодекса Российской Федерации и в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных (государственных) услуг отраслевыми органами и структурными подразделениями администрации Кировского муниципального района Ленинградской области от 10 декабря 2010 года N 4079:
1. Утвердить Административный регламент исполнения Комитетом финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области муниципальной функции по организации исполнения судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета  Кировского муниципального района Ленинградской области согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

Исполняющий обязанности главы

администрации – первый заместитель

главы администрации                                                                    Ю.Л. Ефимов

Разослано: в дело, СД, 6-ГРБС, Комитет финансов

 УТВЕРЖДЕН

Постановлением

администрации Кировского муниципального

 района Ленинградской области

от 01 апреля 2013г. N 1207
(приложение)

Административный регламент 

исполнения комитетом финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской муниципальной функции по организации исполнения судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Кировского муниципального района Ленинградской области.
1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения Комитетом финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области муниципальной функции по организации исполнения судебных актов по искам к Кировскому муниципальному району Ленинградской области о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) муниципальных органов либо должностных лиц этих органов, в том числе в результате издания муниципальными органами актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны Кировского муниципального района Ленинградской области  (далее - Административный регламент) разработан в целях организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Кировского муниципального района Ленинградской области, и определяет сроки и процедуру административных действий, порядок взаимодействия администрации Кировского муниципального района Ленинградской области, ее структурных подразделений и комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области, а также порядок взаимодействия с учреждениями, гражданами, организациями и судебными органами.

1.2. Муниципальная функция исполняется Комитетом финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области (далее - комитет финансов).

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется комитетом финансов в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве";

- решением совета депутатов Кировского муниципального района Ленинградской области от 22 июня 2011 года N 34 (с изменениями) "Об утверждении Положения о комитете финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области"

1.4. Заявителями - взыскателями средств бюджета Кировского муниципального района Ленинградской области являются:

- физические лица;

- юридические лица.

От имени физических лиц заявления могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или ином документе, удостоверяющем полномочия представителя.

От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или ином документе, удостоверяющем полномочия представителя.

1.5. Комитет финансов при организации исполнения судебных актов:

- получает и регистрирует исполнительный документ;

- обеспечивает перечисление денежных средств в пользу взыскателя в порядке, установленном настоящим Административным регламентом;

- ведет учет и осуществляет хранение всех документов, представленных взыскателем, их представителями и судом в ходе исполнения судебного акта;

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае несоответствия представленных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае непредставления какого-либо документа, указанного в пункте 2.5 Административного регламента;

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю, в случае его отзыва взыскателем;

- возвращает исполнительный документ в суд, выдавший исполнительный документ, в случае отзыва его судом, а также в случае поступления в комитет финансов судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт;

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения в суд, выдавший исполнительный документ, без исполнения в связи с невозможностью возврата документов взыскателю;

- возвращает исполнительный документ в суд в случае фактического исполнения требований исполнительного документа.

- осуществляет экспертизу исполнительного документа, приложений к исполнительному документу, а также документа, отменяющего или приостанавливающего (приостановление, отсрочка, рассрочка, отложение) исполнение требований судебного акта, на соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

Результатом исполнения муниципальной функции по организации исполнения судебных актов является перечисление денежных средств в пользу взыскателя, в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации.

1.6. Для ведения учета и осуществления хранения документов, связанных с исполнением поступивших в комитет финансов исполнительных документов, ведется журнал учета и регистрации исполнительных документов (приложение 1 к Административному регламенту) в электронном виде.

1.7. Исполнение комитетом финансов муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.

2. Требования к порядку организации исполнения муниципальной функции

2.1. Информирование о правилах организации исполнения судебных актов

2.1.1. Информация о порядке исполнения судебных актов предоставляется:

- непосредственно в комитете финансов;

- с использованием средств телефонной связи;

- путем направления письменного обращения почтой или передачей непосредственно в комитет финансов;

- посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Кировского муниципального района Ленинградской области (http://www.kirovsk-reg.ru).

При поступлении в комитет финансов письменных обращений граждан или организаций по вопросам порядка исполнения судебных актов ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

2.1.2. В любое время с момента приема документов взыскатель имеет право по телефону, электронному обращению, или посредством личного посещения комитета финансов на получение сведений о том, на каком этапе исполнения муниципальной функции (в процессе выполнения какой административной процедуры) находятся представленные документы.

2.1.3. Место нахождения комитета финансов: Ленинградская область, г. Кировск, ул.Новая , д. 1 

Почтовый адрес Комитета финансов: 187342, Ленинградская область, г. Кировск, ул.Новая , д. 1 

Адрес электронной почты: komfinkirovsk@yandex.ru
Телефон специалиста приемной комитета финансов (8813 62)2-14-17, факс (8813 62)2-14-17.

Телефон отдела составления и исполнения бюджета комитета финансов (8813 62)2-12-51
Телефон отдела учета исполнения бюджета комитета финансов (8813 62)2-04-30
Часы работы комитета финансов (по московскому времени):

- понедельник – четверг с 9.00 до 18.00. 

-пятница – с 9.00 до 17.00

- суббота, воскресенье - выходные дни.

Часы перерыва на обед с 13.00-13.48

В предпраздничные дни время работы сокращается на один час.

2.2. Сроки при организации исполнения муниципальной функции

2.2.1. Максимально допустимый срок прохождения всех административных процедур (с момента поступления документов в комитет финансов до получения конечного результата), необходимых для исполнения муниципальной функции, не должен превышать трех месяцев.

2.2.2. Сроки по административным процедурам:

Исполнение исполнительного документа - 3 месяца со дня поступления документов в комитет финансов, в том числе:

- регистрация в комитете финансов документов, поступивших на исполнение, - 2 рабочих дня со дня поступления документов в комитет финансов;

- экспертиза представленных документов - 5 рабочих дней со дня регистрации в комитете финансов документов, поступивших на исполнение;

- возврат взыскателю документов, поступивших на исполнение, - 5 рабочих дней со дня поступления документов в комитет финансов;

- возврат исполнительного документа взыскателю по его заявлению - 7 рабочих дня со дня поступления в комитет финансов заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа;

- возврат в суд исполнительного документа - 5 рабочих дней со дня поступления в комитет финансов заявления об отзыве исполнительного документа либо документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению;

- возврат исполненного исполнительного документа в суд, его выдавший, - 10 рабочих дней со дня поступления документа, подтверждающего перечисление средств взыскателю.

2.3. Перечень оснований для приостановления либо отказа в исполнении муниципальной функции

2.3.1. Исполнение муниципальной функции может быть приостановлено в случае поступления в комитет финансов документа, приостанавливающего исполнение судебного акта.

2.3.2. Основанием для возврата взыскателю документов, поступивших на исполнение, является:

- непредставление какого-либо документа, указанного в пункте 2.5 Административного регламента;

- несоответствие документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента, требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве";

- нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению;

- представление взыскателем заявления об отзыве исполнительного документа.

При возвращении исполнительного документа взыскателю по данным основаниям комитет финансов направляет взыскателю заказным письмом (или передает лично под роспись) уведомление о возврате исполнительного документа по установленной форме (приложение 3 к Административному регламенту), к которому прилагаются исполнительный документ и поступившие от взыскателя либо суда документы (за исключением заявления взыскателя).

2.3.3. Основанием для возврата в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение, является:

- представление судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа;

- представление должником либо взыскателем, либо судом документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению;

- невозможность осуществить возврат документов, поступивших на исполнение, взыскателю.

Возвращение исполнительного документа взыскателю не является препятствием для нового предъявления его к исполнению в пределах срока, исчисляемого в соответствии с законодательством Российской Федерации для его предъявления.

2.3.4. Отказ в совершении действий по осуществлению муниципальной функции и возврат исполнительных документов, поступивших на исполнение, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.

2.4. Требования к местам исполнения организации муниципальной функции

2.4.1. Прием полученных документов от взыскателей для исполнения судебных актов осуществляется по почте или непосредственно в комитете финансов.

2.4.2. Прием взыскателей осуществляется в соответствии с графиком работы, установленным пунктом 2.1.3 Административного регламента.

2.4.3. Место подачи взыскателем заявления оборудуется стульями, столами для возможности оформления документов.

2.5. Перечень документов, необходимых для организации исполнения муниципальной функции, и порядок их представления

2.5.1. Перечень документов, необходимых для осуществления муниципальной функции:

- оригинал исполнительного документа (исполнительный лист или судебный приказ);

- надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ (за исключением судебного приказа);

- в случае предъявления дубликата исполнительного документа представляется надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о его выдаче;

- заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены денежные средства, подлежащие взысканию.

2.5.2. Заявление подписывается взыскателем либо его представителем с приложением оригинала либо нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя.

2.5.3. Примерная форма заявлений (физическое лицо и юридическое лицо) взыскателя приведена в приложение 2 к Административному регламенту.

2.5.4. Перечисленные документы представляются взыскателем либо его представителем лично в комитет финансов или направляются почтой.

3. Административные процедуры 
3.1. Последовательность административных процедур

3.1.1. Организация исполнения судебных актов по искам к Кировскому муниципальному району Ленинградской области о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления Кировского муниципального района Ленинградской области и их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления Кировского муниципального района Ленинградской области актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны Кировского муниципального района Ленинградской области (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности главных распорядителей средств бюджета Кировского муниципального района Ленинградской области) включает в себя следующие административные процедуры:

- регистрация поступления исполнительных документов в комитет финансов;

- экспертиза представленных взыскателем документов;

- возврат взыскателю документов, поступивших на исполнение;

- возврат в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение;

- исполнение исполнительного документа;

- возврат исполненного исполнительного документа в суд, его выдавший.

3.1.2. Блок-схема исполнения муниципальной функции приводится в приложении 4 к Административному регламенту.

3.2. Регистрация в комитете финансов документов, поступивших на исполнение

3.2.1. Исполнительные документы, направленные в комитет финансов, поступают кабинет 86.

Специалист приемной комитета финансов регистрирует документы текущим рабочим днем и передает на рассмотрение в отдел учета исполнения бюджета комитета финансов.

Максимальный срок выполнения регистрации - 2 рабочих дня.

3.2.2. Отдел учета исполнения бюджета регистрирует поступившие в комитет финансов исполнительные документы в журнале учета и регистрации исполнительных документов (далее - Журнал).

3.2.3. По каждому поступившему исполнительному документу формируется дело согласно регистрационному номеру, указанному в Журнале.

Копия исполнительного документа вместе с приложениями подшивается в дело. Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле.

3.2.4. Хранение и учет поступивших в комитет финансов и принятых к исполнению исполнительных документов, иных документов, связанных с их исполнением, осуществляются отделом учета исполнения бюджета комитета финансов.

3.2.5. Сформированное дело передается в отдел составления и исполнения бюджета комитета финансов для проверки.
3.3. Экспертиза представленных взыскателем документов

3.3.1. Отдел составления и исполнения бюджета комитета финансов в течение пяти рабочих дней со дня регистрации в комитете финансов документов, поступивших на исполнение, проводит экспертизу документов на соответствие требованиям действующего законодательства:
- основание выдачи исполнительного документа - судебный акт (за исключением случаев выдачи судебного приказа);

- отсутствие в исполнительном документе, выданном на основании судебного акта, действий обязывающего характера и иных, не входящих в компетенцию комитета финансов, кроме обращения взыскания на средства бюджета Кировского муниципального района Ленинградской области;

- срок предъявления исполнительного документа к исполнению;

- соответствие исполнительного документа требованиям, предъявляемым к нему законодательством Российской Федерации: Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом "Об исполнительном производстве";

- наличие надлежащим образом заверенной судом копии судебного акта, на основании которого он выдан, а также заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию.

В случае соответствия поступивших на исполнение документов требованиям действующего законодательства отдел составления и исполнения бюджета комитета финансов направляет его вместе со служебной запиской на рассмотрение председателю комитета финансов (заместителю председателя комитета финансов). В случае выявления при проведении экспертизы несоответствия поступивших на исполнение документов требованиям действующего законодательства отдел составления и исполнения бюджета комитета финансов подготавливает заключение с указанием не соответствия документов требованиям действующего законодательства.
3.3.2. Председатель комитета финансов при получении отрицательного заключения от отдела составления и исполнения бюджета комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области передает дело в отдел учета исполнения бюджета комитета финансов с резолюцией о возврате документов взыскателю или в суд.
3.4. Возврат взыскателю документов, поступивших на исполнение

3.4.1.На основании резолюции председателя комитета финансов, отдел учета исполнения бюджета комитета финансов возвращает документы взыскателю без исполнения.

3.4.2. Документы (за исключением заявления взыскателя) направляются заказным письмом (или передаются лично под роспись) с уведомлением о возврате исполнительного документа по установленной форме (приложение 3 к Административному регламенту) с указанием причин возврата.

3.4.3. В Журнале указываются номер и дата уведомления о возврате документов взыскателю.

3.4.4. Копия уведомления о возврате документов взыскателю подшивается отделом учета исполнения бюджета комитета финансов в дело.
3.5. Возврат исполнительного документа взыскателю по его заявлению об отзыве исполнительного документа

3.5.1. Заявление об отзыве исполнительного документа составляется взыскателем в произвольной форме.

3.5.2. Отдел учета исполнения бюджета комитета финансов возвращает взыскателю исполнительный документ (полностью или частично исполненный) заказным письмом с уведомлением о доставке, с указанием причины его возврата, или, по желанию взыскателя, лично.

3.5.3. Отдел учета исполнения бюджета комитета финансов регистрирует в Журнале номер и дату уведомления о возврате исполнительного документа.

3.5.4. Заявление взыскателя об отзыве исполнительного документа, копия уведомления о возврате взыскателю исполнительного документа подшиваются отделом учета исполнения бюджета комитета финансов в дело.

3.6. Возврат в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение

3.6.1.На основании резолюции председателя комитета финансов отдел учета исполнения бюджета возвращает исполнительный документ в суд, его выдавший, без исполнения заказным письмом с уведомлением о доставке.

3.6.2. Отдел учета исполнения бюджета комитета финансов направляет взыскателю уведомление о возврате в суд исполнительного документа, на основании резолюции председателя комитета финансов с приложением копий всех поступивших документов.

3.6.3. В Журнале отдел учета исполнения бюджета комитета финансов указывает номер и дату письма о возврате исполнительного документа в суд.

3.6.4. Заявление суда (либо судебный акт) об отзыве исполнительного документа, документ, отменяющий судебный акт, подлежащий исполнению, копия письма о возврате исполнительного документа в суд, копия уведомления взыскателя о возврате в суд исполнительного документа подшиваются в дело.

3.7. Исполнение исполнительного документа

3.7.1. Председатель комитета финансов (заместитель председателя комитета финансов) рассматривает служебную записку отдела составления и исполнения бюджета комитета финансов с копиями исполнительного документа и заявления взыскателя, накладывает соответствующую резолюцию и направляет их для определения  источника, за счет которого предлагается осуществление расходов по исполнительному документу.

Начальник отдела составления и исполнения бюджета комитета финансов, либо лицо им уполномоченное определяет или согласовывает коды бюджетной классификации Российской Федерации, по которой должны быть произведены расходы бюджета Кировского муниципального района Ленинградской области по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года и достаточность соответствующих лимитов бюджетных обязательств и (или) объемов финансирования расходов для полного исполнения исполнительного документа в течение пяти рабочих дней с момента поступления документов в отдел составления и исполнения бюджета комитета финансов. Решение вопроса о согласовании не может превышать пяти рабочих дней с момента получения служебной записки председателем комитета финансов.

Председатель комитета финансов накладывает соответствующую резолюцию и направляет документы для исполнения в отдел учета исполнения бюджета комитета финансов.
3.7.2. Отдел учета исполнения бюджета комитета финансов в соответствии с действующим Порядком финансового обеспечения расходов бюджета Кировского муниципального района Ленинградской области для исполнения исполнительного документа формирует заявку на кассовый расход и включает ее в распорядительную заявку.

3.7.3. Отдел учета исполнения бюджета комитета финансов не позднее трех рабочих дней после проведения кассовой выплаты регистрирует в Журнале номер и дату платежного поручения и подшивает копию платежного поручения в дело.

3.7.4. Отдел учета исполнения бюджета комитета финансов на оригинале исполнительного документа делает отметку о полном или частичном исполнении требований исполнительного документа с указанием номера, даты и суммы платежного поручения, его исполнившего.

3.7.5. Запись на исполнительном документе заверяется начальником отдела учета исполнения бюджета комитета финансов и скрепляется печатью комитета финансов.

3.7.6. Исполнение судебных актов может быть приостановлено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В Журнале отдел учета исполнения бюджета комитета финансов указывает номер и дату документа, приостанавливающего исполнение судебного акта, а также срок, на который исполнение судебного акта приостанавливается.

3.7.8. Документ, приостанавливающий судебный акт, подшивается отделом учета исполнения бюджета комитета финансов в дело.

3.7.9. Максимальный срок исполнения судебного акта - 3 месяца со дня поступления документов в комитет финансов.

3.8. Возврат исполненного исполнительного документа в суд, его выдавший

3.8.1. Исполнительный документ с отметкой о размере перечисленной суммы, номером и датой платежного поручения направляется отделом учета исполнения бюджета комитета финансов в суд, его выдавший, заказным письмом с уведомлением о доставке.

3.8.2. Копия письма о возврате исполнительного документа в суд подшивается в дело отделом учета исполнения бюджета комитета финансов.

3.8.3. Хранение дела, связанного с исполнением исполнительных документов, осуществляется отделом учета исполнения бюджета комитета финансов в течение 5 лет.

4. Порядок и формы контроля за организацией исполнения муниципальной функции

4.1. Контроль за соблюдением административных процедур по исполнению муниципальной функции осуществляется начальником отдела учета исполнения бюджета, а также председателем комитета финансов и его заместителем.

4.2. Контроль осуществляется вышеуказанными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками комитета финансов, ответственными за выполнение положений Административного регламента.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка может проводиться по обращению взыскателя.

4.4. Работник отдела учета исполнения бюджета комитета финансов несет ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка исполнения исполнительного документа;

- правильность внесения записей в Журнал;

- возврат взыскателю документов, поступивших на исполнение;

- возврат исполнительного документа, поступившего на исполнение, в суд, его выдавший;

- правильность и достоверность сведений, внесенных в исполненный исполнительный документ;

- возврат исполненного исполнительного документа в суд, его выдавший;

- хранение документов по исполнительному производству.

4.5 Работник отдела составления и исполнения бюджета комитета финансов несет ответственность за:

- соответствие результатов проведенной экспертизы требованиям действующего законодательства;

- соответствие кодов бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы местного бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) работников комитета финансов, а также принимаемого ими решения при исполнении муниципальной функции

5.1. Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой к председателю комитета финансов на действия работников комитета финансов, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной функции.

5.2. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то председателем комитета финансов принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации работника комитета финансов, ответственного за выполнение действия, осуществляемого в ходе исполнения муниципальной функции на основании Административного регламента.

5.3. Заявитель (его представитель) вправе обратиться с обращением в письменной форме.

5.4. В письменном обращении указываются:

- наименование органа, в который направляется обращение;

- фамилия, имя, отчество физического лица /полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть обращения;

- подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к обращению соответствующие документы и материалы либо их копии.

5.5. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение двух дней с момента поступления в комитет финансов и должно быть рассмотрено в течение 15 календарных  дней со дня его регистрации. 
5.6. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя (наименование юридического лица) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Ответ на обращение направляется заявителю (его представителю) по почтовому (электронному) адресу, указанному в обращении, в пределах сроков, указанных в пункте 5.5 Административного регламента.

5.8. Решения, действия (бездействия) работников комитета финансов, принятые в рамках исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы заявителями путем обращения в суд в порядке и сроки, установленные главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации и главой 24 Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации.
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	№ п\п
	 Дата и № исполнительного документа, присвоенный при регистрации входящей корреспонденции
	Исполнительный документ
	Наименование должника в соответствии с исполнительным документом
	Наименование  взыскателя по исполнительному документу
	Сумма, взыскиваемая по исполнительному документу   (в руб.)
	Уведомление о поступлении исполнительного документа должнику (№ , дата)
	Информация об источнике образования задолженности
	 
	 
	уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа (дата, номер)
	Уведомление о возвращении исполнительного документа взыскателю (№,дата, причины возврата)
	Исполнено 
	 
	 

	
	
	номер
	дата
	наименование судебного органа
	
	
	
	
	 
	Запрос-требование (дата, номер)
	приостановление операций по счету
	 
	
	номер платежного документа
	дата
	сумма (руб)
	Возврат исполнительного документа (дата,№)
	Приостановление исполнения исполнительного документа (дата, номер)
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В комитет финансов 
администрации
Кировского муниципального района

Ленинградской области
от _____________________

________________________
(наименование организации - взыскателя/

Ф.И.О. взыскателя)

_______________________________________

тел. __________________________________

адрес: ________________________________
_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
_______________________________________________________________

(наименование организации-взыскателя/фамилия, имя, отчество взыскателя)

направляет для исполнения исполнительный лист, выданный "__" ______ 200_ г.

на основании решения ______________________________________________________

(наименование судебного органа)

от "__" _________ 20__ г. по делу N _______________________________________

Решением суда сумма _____________ подлежит взысканию с ________________





(в рублях)

__________________________________________________________________________.

(наименование должника)

Сумму взыскания прошу перечислить на счет N __________________________,

открытый в ________________________________________________________________

(наименование учреждения банка)

БИК _______________________________, к/с N _______________________________,

____________________________________.

Приложения на ________ листах.

Руководитель организации-взыскателя/

Ф.И.О. взыскателя _____________ _____________________________




(подпись)

 (расшифровка подписи)

М.П.
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	от “
	
	”
	
	20
	
	г.

	№
	


(наименование организации/Ф.И.О.

взыскателя по исполнительному документу/

наименование судебного органа)

(адрес)

Уведомление
о возвращении исполнительного документа

Комитет финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области
	возвращает исполнительный документ №
	
	, выданный “
	
	”
	
	20
	
	г.



,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании  

(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

	в связи
	
	.

	
	(причина возврата: пункты 3 и 3.1 статьи 2421 Бюджетного кодекса Российской Федерации)
	


	Приложение: на
	
	л.


	 Председатель комитета финансов
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.
Приложение 4

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ИСПОЛНЕНИЯ КОМИТЕТОМ ФИНАНСОВ

АДМИНИСТРАЦИИ КИРОВСКОГО МУНИЦИПЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПО ОРГАНИЗАЦИИ ИСПОЛНЕНИЯ СУДЕБНЫХ АКТОВ ПО ИСКАМ

К КИРОВСКОМУ МУНИЦИПАЛЬНОМУ РАЙОНУ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ВЗЫСКАТЕЛЬ
(подача исполнительных документов в Комитет финансов)
|

Специалист приемной Комитета финансов
(регистрация поступивших документов)

|
Отдел учета исполнения бюджета

(регистрация в журнале учета)

                                    |                                                                                |

Отдел составления и исполнения                                                   Должник
бюджета
( правовая экспертиза)

                                         |

Председатель комитета финансов

                                         |                                                                     |

Отдел учета исполнения бюджета                         Отдел составления и исполнения           

                                                                                    бюджета
 (исполнение исполнительного документа,        (исполнение исполнительного документа)

  возврат исполнительных документов)                           
     |                                                     |                                                             |

Суд                                          Взыскатель               Отдел учета исполнения бюджета

                                                                                (возврат исполненного документа в суд)
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