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АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 02 декабря 2013 года № 6104
Об утверждении Административного регламента

 предоставления администрацией 

Кировского муниципального района Ленинградской области

 муниципальной услуги по предоставлению сведений

 из информационной системы обеспечения 

градостроительной деятельности. 


На основании порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных (государственных) услуг отраслевыми органами и структурными подразделениями администрации Кировского муниципального района Ленинградской области, утвержденного постановлением администрации муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области от 10 декабря 2010 года №4079: «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных (государственных) услуг отраслевыми органами и структурными подразделениями администрации Кировского муниципального района»:
Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Кировского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги по предоставлению сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности согласно приложению.

Исполняющий обязанности главы

администрации - первый заместитель

главы администрации                                                                     Ю.Л. Ефимов                                                                             
Утвержден
                                                                                      постановлением администрации 
                                                                                             Кировского муниципального района

                                                                       Ленинградской области

                                                                                       от 02 декабря 2013 года № 6104
                                                                                       (приложение)
Административный регламент

предоставления администрацией Кировского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги по предоставлению сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
1. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией  Кировского муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация) муниципальной услуги по предоставлению сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по предоставлению сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.  

1.2.Муниципальная услуга по выдаче сведений и копий документов из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности  (далее – Муниципальная  услуга) предоставляется Администрацией. Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является управление архитектуры и градостроительства Администрации (далее – Управление).
1.3. Местонахождение Администрации:
187342, Ленинградская область, Кировский район, г. Кировск, ул.Новая, д.1
Телефон (факс) Администрации: 8(81362)20-611, 21-282, 28-181 адрес электронной почты Администрации (E-mail): adm_kirovsk@mail.ru
Режим работы:  понедельник - четверг с 9-00 до 18-00 часов, пятница: с 9-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов.
1.4. Местонахождение Управления:
187342, Ленинградская область, Кировский район, г. Кировск, ул. Новая, д.1, каб. 9 ,10;
Режим работы:  понедельник-четверг: с 9-00 до 18-00, пятница: с 9-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов;
 Справочный телефон (факс) Управления: 8(81362)  21-489, 21-900,  адрес электронной почты Управления: kirovsk21900@yandex.ru
1.5. Информирование о правилах предоставления Муниципальной услуги производится путем опубликования  настоящего Административного регламента в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования.
Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, может быть получена:

1.5.1. устно - по адресу, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента в приемные дни (понедельник-четверг) с 10 до 17 часов, перерыв на обед с 13-00 до 14-00, пятница: с 10-00 до 16-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00 или по справочному телефону, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента;
1.5.2. письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;

1.5.3. по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется по желанию заявителя в виде электронного документа  на адрес электронной почты отправителя запроса).

1.6. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.3 – 1.5 настоящего Административного регламента, размещается на стендах в помещениях  Управления.

Копия Административного регламента размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  по адресу: www.kirovsk-reg.ru.
2.Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1.Наименование Муниципальной услуги - предоставление сведений из информационной системы  обеспечения градостроительной деятельности.

2.2.Наименование органа предоставляющего Муниципальную услугу- Администрация.
2.3.Результатом предоставления Муниципальной услуги является получение заявителем сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в Администрации.

2.4.Предоставление Муниципальной услуги заканчивается следующим:

2.4.1. отказ в выдаче сведений;
2.4.2. выдача сведений, содержащихся в одном из разделов информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;
2.4.3 выдача заявителю копии документа, размещенного в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
2.5. Срок предоставления  Муниципальной услуги тридцать дней со дня поступления в Администрацию заявления.

2.6.Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, непосредственно заявителю определяется в пределах срока предоставления Муниципальной услуги, срок направления документов почтовым отправлением в случае неявки заявителя для личного получения документов (если им выбран такой способ получения) – не более трех рабочих дней со дня истечения срока предоставления Муниципальной услуги.
2.7 Муниципальная услуга предоставляется на основании:

-Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ ( «Российская газета» , № 290 от 30.12.2004 года);
-Федерального закона «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ;

-Федерального закона « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ;

-Федерального закона от 27.07.2006года №152-ФЗ «О персональных данных»; 
-Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федерального закона « О государственном кадастре недвижимости» от 4 июля 2007 года № 221-ФЗ;  

-Приказа Министерства регионального развития  Российской Федерации от 30 августа 2007 года № 85 « Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»;

-Положения об информационном обеспечении градостроительной деятельности , утвержденного Правительством РФ от 09.06.2006 года № 363;

-Порядка инвентаризации и передачи в информационные обеспечения градостроительной деятельности органов местного самоуправления сведений о документах и материалах развития территорий и иных необходимых для градостроительной деятельности сведений, содержащихся в документах, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления, утвержденного приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30  августа 2007 года  № 86;
-Постановления Правительства Ленинградской области от 4 апреля 2011 года № 82 «Об утверждении Порядка выполнения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства на территории Ленинградской области»;
- Постановления Правительства Ленинградской области от 29 июля 2011 года № 236 «О внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 4 апреля 2011 года № 82 « Об утверждении Порядка выполнения инженерных изысканий для подготовки  проектной документации, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства на территории Ленинградской области»;

-Постановления Правительства Ленинградской области от 7 сентября 2012 года № 281 « О внесении изменений в Постановление Правительства Ленинградской области от 4 апреля 2011 года № 82 « Об утверждении Порядка выполнения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства на территории Ленинградской области»;
-Положения об Управлении архитектуры и градостроительства администрации  Кировского муниципального района Ленинградской области утвержденного главой администрации МО Кировский район Ленинградской области  14 января 2012 года;
2.8. В качестве заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги могут выступать органы государственной власти, органы местного самоуправления, физические и юридические лица.

2.9.Для принятия решения  о предоставлении Муниципальной услуги необходимы следующие документы:

-заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
2.9.1. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица согласно приложению 2 к Административному регламенту. 

2.9.2. В заявлении указываются:

-юридическим лицом: полное наименование юридического лица, его юридический и почтовый адреса, ИНН;
физическим лицом: фамилия, имя, отчество, адрес,  контактные телефоны;

-краткое описание необходимых сведений, а именно: раздел информационной системы, запрашиваемые сведения о развитии  территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства, форма предоставления сведений, содержащихся в информационной системе  и способ их доставки;

В случае запроса  картографо-геодезических материалов из архива Управления Администрации к заявлению прилагаются:

- копия уведомления  в адрес председателя комитета государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области (далее - Комитета) о проведении инженерно-геодезических изысканий, инженерно-геологических изысканий с отметкой (штампом) отдела обеспечения надзора и экспертиз Комитета;

-доверенность на физическое лицо, подающего заявления от руководителя предприятия;

2.10. Документы, указанные в пункте 2.9 могут направляться заявителем самостоятельно вместе с заявлением по форме согласно приложению №1 в Администрацию или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг при его наличии.

2.11.Процедура предоставления Муниципальной услуги завершается:
-письменным отказом в предоставлении Муниципальной услуги;

-выдачей сведений, содержащихся в одном из разделов информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее - ИСОГД).
2.12. Плата за предоставление Муниципальной услуги не взимается.

2.13. Обращения заявителей о предоставлении Муниципальной услуги регистрируются в день их поступления в Администрацию.

2.14. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

2.14.1. отсутствие фактов нарушения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления Муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур  (административных действий);

2.14.2.  отсутствие решений (действий) Администрации, (должностных лиц Администрации), принятых (совершенных) в ходе предоставления Муниципальной услуги, отмененных (признанных недействительными) по результатам обжалования.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

3.1.1. прием и регистрация заявления о  предоставлении сведений из ИСОГД;
3.1.2. проверка наличия документов, представленных для получения  сведений из ИСОГД;

3.1.3. рассмотрение документов, представленных для получения сведений из ИСОГД;

3.1.4.выдача сведений из ИСОГД;

3.1.5.отказ в выдаче сведений из ИСОГД;

3.2.Основанием для начала административной процедуры « Прием и регистрация заявления о  предоставлении сведений из ИСОГД» является поступление в Администрацию заявления, предусмотренного пунктом  2.9. настоящего Административного регламента или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг при его наличии.
Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры «Прием и регистрация заявления о  предоставлении сведений из ИСОГД» является уполномоченное лицо отдела делопроизводства и архивной деятельности Администрации (далее - специалист Отдела).
Специалист Отдела принимает представленные (направленные) заявителем документы по описи и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации, в том числе в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.
В день регистрации поступивших документов специалист Отдела передает их уполномоченному заместителю главы Администрации.

Заместитель главы Администрации после регистрации документов дает поручение об их рассмотрении. Поручение о рассмотрении документов оформляется путем проставления на заявлении резолюции о рассмотрении документов в Управлении.
В тот же день специалист Отдела, в соответствии с поручением заместителя главы Администрации, передает поступившее заявление с прилагаемыми  к нему документами для рассмотрения  в Управление.
Результатом выполнения  административной процедуры является передача заявления и прилагаемых к нему документов в Управление.
Результат выполнения административного действия фиксируется специалистом Отдела путем внесения в систему электронного документооборота и делопроизводства Администрации сведений о передаче поступивших документов для рассмотрения.
3.3.Основанием для начала административной процедуры «Проверка наличия документов, представленных для получения сведений из ИСОГД» является получение поступившего заявления и прилагаемых к нему документов в Управление.
В ходе выполнения административного действия проверяется наличие документов, указанных в пункте  2.9,  2.9.1 настоящего Административного регламента и запрашиваются недостающие.
Проверка наличия документов, представленных для получения сведений из ИСОГД и запрос недостающих осуществляется в течении пяти рабочих дней со дня регистрации заявления  специалистом Управления.

Результатом выполнения административной процедуры являются:

-начало выполнения административной процедуры «Рассмотрение документов, представленных для получения сведений из ИСОГД»;

-в случае подтверждения оснований для отказа в выдаче сведений из ИСОГД принятие решения об отказе в предоставлении сведений из ИСОГД.
Критерием  принятия решения об отказе в предоставлении сведений из ИСОГД является отсутствие документов, указанных в пункте 2.9.2 настоящего  Административного регламента;
В случае отсутствия документов, указанных в п.2.9.2 настоящего Административного регламента и невозможностью их получения по запросу Администрации,  специалист Управления готовит письменный отказ о предоставлении сведений из ИСОГД.

Письменный отказ печатается на бланке Администрации в трех экземплярах  и передается  специалистом Управления на подпись заместителю главы администрации. После подписания письменного отказа   этот отказ передается   в отдел делопроизводства и архивной деятельности Администрации для регистрации письменного отказа. После регистрации письменного отказа в системе электронного документооборота Администрации  письменный отказ передается в Управление.

В случае неявки заявителя в Управление для личного получения документов в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе в выдаче сведений из  ИСОГД, данный письменный отказ с присвоенным номером и датой, направляется в течение трех рабочих дней специалистом Управления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении вместе с сопроводительным письмом, содержащим информацию о возможности личного получения заявителем документов, прилагавшихся к заявлению. Документы указанные в п.2.9.2 настоящего Административного регламента остаются на хранении в Управлении до момента  их получения заявителем.
3.4.Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов, предоставленных для получения сведений из ИСОГД» является установление  специалистом Управления факта наличия среди документов, представленных для получения сведений из ИСОГД, всех документов, указанных в п.2.9.2 настоящего Административного регламента.
Рассмотрение документов, представленных для получения сведений из ИСОГД, осуществляется Управлением в течении тридцати рабочих дней со дня регистрации заявления.
В ходе выполнения административного действия проводится проверка правильности оформления документов, указанных в п.2.9.2 настоящего  Административного регламента.
В случае подтверждения правильности оформления документов, указанных в п.2.9.2  специалист Управления приступает  к поиску запрашиваемой информации в системе ИСОГД. 

Готовит ксерокопии запрашиваемых документов. На копиях проставляет штамп «Копия верна» с проставлением в штампе подписи начальника Управления. На подпись начальника Управления ставится печать Управления.
Подбирает запрашиваемые планшеты, литооттиски, проектную документацию, технические отчеты о геодезических и геологических изысканиях на площадках строительства и прочую документацию в оригинальном исполнении. Заносит запрашиваемую информацию в специальный журнал выдачи материалов из архива Управления. Выдает материалы, прикладывая к заявлению доверенность от предприятия-заявителя на физическое лицо, уполномоченное получить оригиналы документов из архива Управления.

О принятом решении, возможности личного получения документов, дате и времени их получения ведущий специалист Управления сообщает заявителю телефонограммой или по адресу электронной почты, указанном в заявлении. Сведения (сопроводительное письмо) о вручении сведений из ИСОГД и архива Управления передаются специалистом Управления в отдел делопроизводства и архивной деятельности.
4. Формы контроля предоставления Муниципальной услуги
4.1. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляет заместитель главы Администрации.

Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, соблюдения специалистами Управления административных процедур и правовых актов Российской Федерации, Ленинградской области, МО Кировский район Ленинградской области, регулирующих вопросы по предоставлению сведений из ИСОГД.

4.2. Специалисты Управления при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:

4.2.1. за совершение противоправных действий (бездействие);

4.2.2. за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;

4.2.3. за действие (бездействие), влекущее нарушение прав и законных интересов физических и (или) юридических лиц;

4.3. Основания и порядок привлечения к ответственности специалистов Управления устанавливаются действующим законодательством о муниципальной службе, трудовым законодательством
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) Управления, а также специалистов Управления, муниципальных служащих
5.1. Действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.
Действия (бездействие) специалистов Управления могут быть обжалованы главе Администрации.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут быть обжалованы:

5.2.1. отказ в предоставлении консультации, информации, разъяснений  по вопросам предоставлении Муниципальной услуги;

5.2.2. несоблюдение установленных настоящим Административным регламентом административных процедур и сроков их  выполнения;

5.2.3. решения об отказе в  предоставлении сведений из ИСОГД.

5.3. Жалоба не рассматривается по существу в следующих случаях:

5.3.1. в жалобе не указаны сведения о лице, направившем жалобу (фамилия гражданина, наименование юридического лица), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

5.3.2. в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

5.3.3. текст письменного обращения не поддается прочтению;

5.3.4. от лица, подавшего жалобу, поступило заявление о прекращении ее рассмотрения;

5.3.5. по вопросам, поставленным в жалобе, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача физическим или юридическим лицом жалобы на действия (бездействие) и решения специалистов Управления.

5.5. Лицо, имеющее намерение подать жалобу, имеет право на получение в Управлении информации и документов, необходимых для составления жалобы.

5.6. Результатом рассмотрения жалобы являются:

5.6.1. письменное уведомление лица, подавшего жалобу, о результатах ее рассмотрения и принятых мерах;

5.6.2. отмена решения, принятого в ходе предоставления Муниципальной услуги, признание недействительными результатов действия, совершенного в ходе предоставления Муниципальной услуги, признание незаконным бездействия и совершение действий, подлежащих выполнению в ходе предоставления Муниципальной услуги;

5.6.3. привлечение специалистов Управления, допустивших нарушение положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. Решения об отказе в  предоставлении сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, могут быть оспорены заявителем в судебном порядке.

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления

администрацией Кировского муниципального района

Ленинградской области муниципальной услуги

по предоставлению сведений из информационной

системы  обеспечения градостроительной

деятельности
	Заместителю главы администрации



	(наименование организации, юридический  и почтовый адрес, )

	(для физических лиц – Ф.И.О, адрес по прописке, почтовый адрес) 




                                                            Контактные телефоны______________________





             Адрес_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить сведения, размещенные в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, касающиеся объекта _____________________________________________________________________________, 

расположенного по адресу: ______________________________________________________
1. Выкопировку из ______________________________________________________
Предпочитаемый масштаб 1:_____________________________________________________
Количество копий______________________________________________________________
2. Копию документа:

Вид документа ________________________________________________________________
Реквизиты документа от ______________ № _______________________________________
Объект (наименование, адрес) ___________________________________________________
Количество экземпляров ________________________________________________________
Форма предоставления сведений____________________________________________                                                                                                                                                                                                  (  текстовая и (или) графическая форма,  бумажный и  (или) электронный носитель )
_____________________                                           ___________________________________

  (подпись, дата)                                                                           (расшифровка подписи)

Способ получения______________________________________________________________
К заявлению прилагаются _______________________________________________________
С условиями предоставления муниципальной услуги, в рамках которой необходимо осуществление межведомственных запросов для получения учетных систем Единого государственного реестра прав, Государственного кадастра недвижимости, Федеральной службы по аккредитации администраций городских и сельских поселений Кировского муниципального района, передавших полномочия в области архитектуры и градостроительства Администрации, ознакомлен(а)                                                                                             
Подпись подтверждающих согласие на запрос информации, которая связана с правами заявителей и законными интересами, доступ к которой ограничен федеральными законами:   ________________ / __________________                         дата________________   
Приложение 2
к Административному регламенту предоставления

администрацией Кировского муниципального района

Ленинградской области муниципальной услуги

по предоставлению сведений из информационной

системы  обеспечения градостроительной

деятельности

Согласие на обработку персональных данных

1. Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе в целях предоставления муниципальной услуги: моих персональных данных; персональных данных недееспособного лица – субъекта персональных данных *) (в случае если заявитель является законным представителем)

_____________________________________________________________________________

                                          (ФИО, адрес субъекта ПД, документ,
_____________________________________________________________________________

                      удостоверяющий личность, вид, номер, кем и когда выдан)

оператору персональных данных _________________________________________________

                                      (наименование, ФИО),

расположенному по адресу: _____________________________________________________.

2. Целью обработки персональных данных лиц, указанных в пунктах 1,3 Согласия, является предоставление муниципальной услуги.

3. Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе в целях предоставления муниципальных услуг, в том числе, данных документа удостоверяющего личность:

_____________________________________________________________________________

                        (вид, серия, номер, кем и когда выдан), номеров СНИЛС:

_____________________________________________________________________________

*) На основании п.6 ст.9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" в случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на обработку его персональных данных дает в письменной форме законный представитель субъекта персональных

данных.

__________________, ИНН:__________________, ОМС: _________________________ при

наличии и иных персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4. Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых

для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуг.

5. Срок действия согласия на обработку персональных данных - период оказания муниципальной услуги.

6. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления оператору письменного отзыва. Согласен, что оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения указанного отзыва.

Подпись

_____________________                                           ___________________________________

                                                                                                 (расшифровка подписи)

Дата __________________

Контактная информация субъекта персональных данных для предоставлении информации об обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством:

_____________________________________________________________________________ 

(почтовый адрес),

______________________ (телефон), _____________________ (адрес электронной почты).

С положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" ознакомлен.

Подпись/расшифровка                                             __________________/________________

Приложение 3
                                                                к Административному регламенту предоставления

                                                                администрацией Кировского муниципального района
                                                                Ленинградской области муниципальной услуги

                                                                по предоставлению сведений из информационной

                                                                системы  обеспечения градостроительной 

                                                                деятельности

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур

предоставления муниципальной услуги

«по предоставлению сведений из информационной системы обеспечения
 градостроительной деятельности» 












неявка
явка


Прием и регистрация запроса 


о предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД 





Рассмотрение запроса


 





Подготовка отказа в предоставлении


сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД








Подготовка


 сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД, на бумажном носителе и (или) электронных носителях





Направление отказа в предоставлении


сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД








Информирование заявителя о готовности запрашиваемых сведений к выдаче и назначение ему удобного времени посещения для получения запрашиваемых сведений





Выдача 


сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД





Направление отказа в предоставлении


сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД











