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АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 02 февраля 2015 года № 230

Об утверждении Административного регламента внутреннего муниципального
финансового контроля Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области в сфере бюджетных правоотношений и в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Кировского муниципального района Ленинградской области
В целях совершенствования организации деятельности внутреннего муниципального финансового контроля Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области:

1. Утвердить Административный регламент по внутреннему муниципальному финансовому контролю Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области согласно приложению к настоящему постановлению.

Глава администрации 






М.В.Коломыцев
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Кировского муниципального района

Ленинградской области

т 02 февраля 2015 года № 230
(Приложение)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ВНУТРЕННЕГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ КОМИТЕТА ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции
1.1.1 Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Кировского муниципального района Ленинградской области (далее - муниципальная функция).
1.1.2 Административный регламент отдела внутреннего муниципального финансового контроля Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности осуществления внутреннего муниципального финансового контроля.

1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, и ответственные за исполнение муниципальной функции

1.2.1 Исполнение муниципальной функции осуществляется Комитетом финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области в лице отдела внутреннего муниципального финансового контроля (далее – отдел контроля).

Ответственными лицами, непосредственно осуществляющими исполнение муниципальной функции, являются:

а) председатель Комитета финансов администрации Кировский муниципальный район Ленинградской области;

б) начальник отдела контроля;

в) специалисты отдела контроля.
1.2.2. Регламент устанавливает общие правила организации деятельности отдела контроля по реализации его полномочий и взаимодействия с органами местного самоуправления Кировского муниципального района Ленинградской области. 
1.2.3. Отдел контроля является структурным подразделением Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области (далее - Комитет финансов), уполномоченным на осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений, а также контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Кировского муниципального района Ленинградской области в соответствии с частью 8 статьи 99 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44- ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с изменениями) (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

Муниципальная функция осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правоотношения в сфере проведения проверок и ревизий, принятия по их результатам мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации; Положением об отделе внутреннего муниципального финансового контроля Комитета финансов; Положением о бюджетном процессе в Кировском муниципальном районе Ленинградской области; Порядком утвержденным постановлением администрации Кировского муниципального района 13.03.2014 №749 «Об определении уполномоченного органа внутреннего финансового контроля и утверждении Порядка осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю Кировского муниципального района Ленинградской области» (далее Порядок по внутреннему муниципальному финансовому контролю).
1.4 Описание результатов исполнения муниципальной функции

К результатам исполнения муниципальной функции относятся решения председателя Комитета финансов, принятые по результатам рассмотрения материалов контрольного мероприятия, в том числе актов и заключений.
II Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Информация о местонахождении и графике работы Комитета финансов, отдела контроля,  обеспечивающего исполнение муниципальной функции: Адрес: 187342, Ленинградская область, Кировский район, г. Кировск, ул. Новая, д. 1; Телефон (факс): 8(81362)22-670; Адрес официального сайта: www.kirovsk-reg.ru/komfin График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, в пятницу с 9.00 до 17.00, перерыв – с 13.00 до 13.48, выходные – суббота, воскресенье. 

2.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется начальником отдела контроля и специалистами отдела контроля. 

2.3. Муниципальная функция исполняется в соответствии с Порядком по внутреннему муниципальному финансовому контролю и в сроки, установленные планом контрольных мероприятий отдела контроля на очередной календарный год. 
III Административные процедуры

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры, под которыми понимаются логически обособленные последовательности административных действий при исполнении муниципальной функции, имеющие конечный результат и выделяемые в рамках исполнения муниципальной функции:

а) планирование контрольных мероприятий;

б) назначение контрольного мероприятия;
в) подготовка контрольного мероприятия;

г) проведение контрольного мероприятия;

д) оформление результатов контрольного мероприятия;

е) реализация результатов контрольного мероприятия;
ж) оформление и хранение материалов контрольного мероприятия.
3.1 Планирование контрольных мероприятий

3.1.1 Основанием для начала административной процедуры подготовки и назначения планового контрольного мероприятия является план контрольных мероприятий отдела контроля (далее - план), утвержденный распоряжением Комитета финансов на основании Порядка по внутреннему финансовому муниципальному контролю.
3.1.2 В плане указывается обязательный для исполнения перечень контрольных мероприятий с указанием: наименования контрольного мероприятия, объекта контроля, проверяемого периода, сроков его проведения, ответственных исполнителей.

3.1.3 Периодичность составления плана - полугодовая, с корректировкой контрольных мероприятий по мере возникновения служебной необходимости.

3.1.4 Запрещается проведение повторных контрольных мероприятий за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам.

3.2 Назначение контрольного мероприятия

3.2.1 Основанием для начала исполнения административной процедуры является наступление срока проведения контрольного мероприятия в соответствии с планом.
3.2.2 Основанием для начала исполнения административной процедуры о проведении внепланового контрольного мероприятия является распоряжение председателя Комитета финансов.

3.2.3 Плановые и внеплановые контрольные мероприятия осуществляются на основании распоряжения председателя Комитета финансов 

3.2.4 Уведомление объекта контроля о проведении контрольного мероприятия осуществляется отделом контроля в письменной форме за 2 рабочих дня до начала контрольного мероприятия по форме согласно Приложению 1.
3.3 Подготовка контрольного мероприятия

3.3.1 Основанием для начала исполнения административной процедуры подготовки контрольного мероприятия является распоряжение председателя Комитета финансов

3.3.2 Контрольное мероприятие назначается председателем комитета финансов согласно утвержденному плану.
3.3.3 Подготовку назначения контрольного мероприятия, осуществляет начальник отдела контроля.

3.3.3. Результатом выполнения административного действия является распоряжение о назначении контрольного мероприятия.

3.3.4 Проект распоряжения, в котором указывается наименование объекта контроля, проверяемый период, тема контрольного мероприятия, основание проведения контрольного мероприятия, персональный состав рабочей группы, срок проведения контрольного мероприятия, подготавливается отделом контроля, ответственным за проведение контрольного мероприятия.

3.3.5. Срок выполнения административной процедуры подготовки и назначения контрольного мероприятия не может превышать десяти рабочих дней.

3.3.6. Срок проведения контрольного мероприятия, численный и персональный состав рабочей группы (проверяющих) устанавливаются исходя из темы контрольного мероприятия, объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности объекта контроля и других обстоятельств (согласно Порядку).

3.3.7. Контрольное мероприятие в отношении одного объекта контроля и одной темы контрольного мероприятия составляет не более 1 раза в год.


3.3.8. Должностными лицами комитета финансов, осуществляющими внутренний муниципальный финансовый контроль, являются:

- председатель (заместитель) комитета финансов.

Муниципальные служащие отдела контроля, уполномоченные на участие в проведении контрольных мероприятий в соответствии с распоряжением Комитета финансов, составляют проверочную (ревизионную) группу (далее – уполномоченные лица).

3.3.9 Уполномоченные лица отдела контроля в рамках проведения внутреннего муниципального финансового контроля имеют право: 

-проводить проверки, ревизии и обследования; 

- проходить в здания и помещения, занимаемые объектом контроля, при проведении контрольных мероприятий; 

- запрашивать и получать сведения, информацию и надлежащим образом заверенные копии документов, необходимые для осуществления полномочий по проведению внутреннего муниципального финансового контроля, в том числе письменные и устные разъяснения должностных и иных лиц, объектов контроля по вопросам, связанным с проводимым контрольным мероприятием; 

- проверять учредительные документы, бухгалтерскую (бюджетную) и финансовую отчетность, планы, бюджетные сметы, договоры, отчеты и иные документы, относящиеся к предмету проводимого контрольного мероприятия; 

- получать доступ к информационным базам и банкам данных объектов контроля в установленном порядке в рамках предоставленных полномочий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля; 
- направлять объектам контроля акты, заключения, представления и (или) предписания; 

- направлять органам и должностным лицам, уполномоченным в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными актами бюджетного законодательства Российской Федерации принимать решения о применении предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации бюджетных мер принуждения, уведомления о применении бюджетных мер принуждения. 


Уполномоченные лица отдела контроля, в рамках проведения внутреннего муниципального финансового контроля обязаны: 

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Кировского муниципального района Ленинградской области полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности; 

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы объектов контроля, в отношении которых проводятся контрольные мероприятия; 

- соблюдать установленный действующими правовыми актами, в том числе настоящим регламентом, порядок, периодичность и сроки проведения контрольных мероприятий; 

- исполнять должностные обязанности добросовестно, на высоком профессиональном уровне; 

- сохранять служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну, ставшую им известной при проведении контрольных мероприятий; 

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя объекта контроля с результатами проводимого контрольного мероприятия; 

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании объектами контроля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя объекта контроля ознакомить их с положениями настоящего регламента; 


Объекты контроля, в отношении которых проводятся мероприятия по внутреннему муниципальному финансовому контролю, имеют право: 

- присутствовать при проведении выездной проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

- знакомиться с актами, заключениями, представлениями и (или) предписаниями, оформленными по результатам проведения контрольных мероприятий; 

- представлять возражения по результатам проведения контрольных мероприятий; 

- давать дополнительные пояснения по предмету проводимого контрольного мероприятия; 

- обжаловать решения и действия (бездействие) отдела контроля; 

- осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством. 


Объекты контроля, в отношении которых проводятся мероприятия по внутреннему муниципальному финансовому контролю, обязаны: 

- обеспечивать полное и своевременное представление документов, предусмотренных действующими правовыми актами, и пояснений к указанным документам при проведении контрольных мероприятий; 

- представлять сведения, информацию и надлежащим образом заверенные копии документов, необходимых для принятия решений по вопросам контрольного мероприятия; 

- не препятствовать уполномоченным лицам отдела контроля в проведении контрольных мероприятий; 

- действовать в соответствии с требованиями действующих правовых актов; 

- обеспечить доступ проводящих выездную проверку уполномоченным лицам отдела контроля на территорию, в используемые объектом контроля здания, строения, сооружения, помещения; 

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей объекта контроля при проведении выездной проверки; 

- своевременно представлять информацию об устранении выявленных нарушений бюджетного законодательства; 

- выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством.
Результатом осуществления внутреннего муниципального финансового контроля являются:

- акт проверки, оформляемый по результатам проведения проверки и ревизии; 

- заключение, оформляемое по результатам проведения обследования; 

- санкционирование операции путем совершения разрешительной надписи; 

- представление и (или) предписание об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения; 

- уведомление о применении бюджетных мер принуждения; 

- направление в уполномоченные органы материалов, связанных с нарушениями бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, за которые предусмотрена административная и (или) уголовная ответственность, для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях и (или) о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений. 
3.4 Проведение контрольного мероприятия

3.4.1 Уполномоченным лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия (планового и внепланового), является руководитель рабочей группы (проверяющий), на которого возлагается проведение контрольного мероприятия.

3.4.2 Контрольное мероприятие проводится уполномоченными лицами отдела контроля, входящими в состав рабочей группы (проверяющими).

3.4.3 В ходе контрольного мероприятия проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных объектом контроля в проверяемый период.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам объекта контроля и иных организаций, в том числе путем анализа и оценки полученной из них информации.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и т.д.
Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки.

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки. Объем выборки и ее состав определяются руководителем рабочей группы (проверяющим) таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий принимает проверяющий, исходя из содержания вопроса программы проверки, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля, срока контрольного мероприятия и иных обстоятельств.
3.4.4 В ходе контрольного мероприятия могут проводиться контрольные действия путем:

проверки учредительных, регистрационных, плановых, отчетных, бухгалтерских и других документов по форме и содержанию в целях установления законности и правильности осуществленных хозяйственных и финансовых операций;

проверки соответствия осуществленных хозяйственных и финансовых операций данным первичных документов, в том числе фактам получения и выдачи указанных в них денежных средств и материальных ценностей, фактически выполненным работам (оказанным услугам) и т.п.;

организации процедур фактического контроля за наличием и движением материальных ценностей и денежных средств, правильностью формирования затрат, достоверностью объемов выполненных работ (оказанных услуг), в том числе с привлечением в установленном порядке специалистов других организаций, обеспечением сохранности денежных средств и материальных ценностей путем организации проведения инвентаризаций, обследований, контрольных обмеров выполненных объемов работ, экспертиз и т.п.
3.4.5 В ходе контрольного мероприятия может проводиться встречная проверка с соответствующими записями, документами и данными объекта контроля.

Встречная проверка назначается председателем Комитета финансов по письменному представлению руководителя рабочей группы (проверяющего).

3.4.6 Срок проведения контрольного мероприятия, установленный при назначении контрольного мероприятия, может быть продлен председателем Комитета финансов на основании мотивированного представления руководителя рабочей группы (проверяющего) на срок до 10 календарных дней.

При продлении срока контрольного мероприятия председателем Комитета финансов издается распоряжение Комитета финансов о продлении срока проведения контрольного мероприятия.

Решение о продлении срока проведения контрольного мероприятия доводится до сведения объекта проверки по электронным каналам связи в тот же день.
3.5.Оформление результатов контрольного мероприятия 

3.5.1 Основанием для начала выполнения является истечение срока проведения контрольного мероприятия, установленного распоряжением о его назначении. 

3.5.2. Результаты контрольного мероприятия подлежат оформлению в письменном виде актом в случае проведения проверки и ревизии, либо заключением в случае проведения обследования (далее при совместном упоминании – документы, оформляющие результаты контрольного мероприятия). 

Акт составляется специалистом не позднее последнего рабочего дня срока проведения контрольного мероприятия. 

3.5.3. Документы, оформляющие результаты контрольного мероприятия, должны содержать изложение документально подтвержденных данных о наличии нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регламентирующих бюджетные правоотношения, выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия, либо указание на отсутствие таковых. 

Документы, оформляющие результаты контрольного мероприятия, должны быть составлены в письменном виде в двух экземплярах и иметь сквозную нумерацию страниц. 

В документах, оформляющих результаты контрольного мероприятия, не допускаются помарки, подчистки и иные исправления. 

3.5.4. При составлении документов, оформляющих результаты контрольного мероприятия, должна быть обеспечена объективность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения. 

Результат выполнения административной процедуры - оформление акта проверки в соответствии с типовой структурой акта проверки (Приложение 2)

3.5.5. Документы, оформляющие результаты контрольного мероприятия, должны состоять из трех частей: вводной, аналитической и заключительной. 

3.5.6. Вводная часть документа, оформляющего результаты контрольного мероприятия, должна содержать следующие сведения: 

- дата, место составления указанного документа; 

- наименование отдела контроля; 

- дата и номер распоряжения о назначении проведения контрольного мероприятия; 

- фамилия, имя, отчество и должности участвующих в проведении контрольного мероприятия, в том числе привлеченных специалистов; 

- вид и форма контрольного мероприятия; 

- тема контрольного мероприятия; 

- проверяемый период; 

- проверяемые суммы финансового обеспечения деятельности объекта контроля в проверяемом периоде; 

- срок проведения контрольного мероприятия; 

- сведения об объекте контроля (полное и сокращенное наименование, основной государственный регистрационный номер (ОГРН), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), 

- ведомственная принадлежность; 

- фамилия и инициалы, а также должности руководителя объекта контроля и лиц, имеющих право подписывать финансово-хозяйственные документы в проверяемый период.
Вводная часть документа, оформляющего результаты контрольного мероприятия, может содержать и иные необходимые сведения, относящиеся к теме проведенного контрольного мероприятия. 

3.5.7. Аналитическая часть документа, оформляющего результаты контрольного мероприятия, должна содержать описание проведенной работы и систематизированное изложение выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регламентирующих бюджетные правоотношения, либо вывод об отсутствии нарушений. 

При описании каждого нарушения, выявленного в ходе проведения контрольного мероприятия, должны быть указаны: положения нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, содержание нарушения, кто является получателем средств бюджета Кировского муниципального района Ленинградской области, дата и номер платежного документа по расходованию средств бюджета Кировского муниципального района Ленинградской области, документально подтвержденная сумма нарушения. Отдельные сведения в описании каждого нарушения могут не указываться в случае объективной невозможности их определения. 

Аналитическая часть документа, оформляющего результаты контрольного мероприятия, может состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в программе проведения контрольного мероприятия. 

3.5.8. Заключительная часть документа, оформляющего результаты контрольного мероприятия, должна содержать обобщенную информацию о результатах контрольного мероприятия, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду нарушений общей суммы, на которую они выявлены. 

3.5.9. К документам, оформляющим результаты контрольного мероприятия, приобщаются документы, имеющие значение для подтверждения выявленных нарушений. 

3.5.10. Каждый экземпляр документа, оформляющего результаты контрольного мероприятия, подписывается. 
3.5.11. При наличии у руководителя объекта контроля замечаний и возражений по документу, оформляющего результаты контрольного мероприятия, он вправе представить имеющиеся у него замечания и возражения в письменной форме в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения документа, оформляющего результаты контрольного мероприятия. 

3.5.12. В случае, если в установленный настоящим пунктом срок не поступили замечания и возражения, руководитель делает отметку в документе, оформляющем результаты контрольного мероприятия, об отсутствии замечаний и возражений. 

Поступившие письменные замечания и возражения относительно документа, оформляющего результаты контрольного мероприятия, приобщаются к рабочей документации контрольного мероприятия. 

Заключение на возражения по акту проверки (далее - заключение) по форме согласно Приложению 3, подготовленное проверяющим, подлежит рассмотрению председателем Комитета финансов в течение рабочих 2 дней. Результатом является принятие или непринятие разногласий объекта контроля.
3.6 Реализация результатов контрольного мероприятия 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является документ, оформляющий результаты контрольного мероприятия, содержащий сведения о выявленных нарушениях Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона № 44-ФЗ или иных нормативных правовых актов, регламентирующих бюджетные правоотношения. 

3.6.2. Выполнение рассматриваемой административной процедуры включает в себя: 

подготовка и направление объекту контроля представления об устранении нарушения бюджетного законодательства; 

подготовка и направление объекту контроля предписания об устранении нарушения бюджетного законодательства; 

подготовка и направление в Комитет финансов уведомления о применении бюджетных мер принуждения; 

инициирование привлечения к ответственности объекта контроля и (или) его должностных лиц. 

3.6.3. На основании акта проверки председатель Комитета финансов выносит обязательные к рассмотрению и исполнению должностными лицами объекта контроля представления (предписания) по устранению выявленных нарушений и недостатков, принятию мер по пресечению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба, а также к принятию других мер принуждения в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Ленинградской области и муниципальными правовыми актами Кировского муниципального района (далее – представление (предписание)) по форме согласно Приложениям 4 и 5.
Под представлением понимается документ отдела контроля, который должен содержать обязательную для рассмотрения в установленные в нем сроки или, если срок не указан, в течение 30 дней со дня его получения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений. 

В представлении указываются: 

наименование объекта контроля; 

фамилия, имя, отчество руководителя объекта контроля; 

факты выявленных в ходе контрольного мероприятия нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации с указанием содержания нарушения, суммы нарушения, нормативного правового акта, положения которого нарушены, документы, подтверждающие нарушение; 

рекомендации по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и принятию мер по недопущению в дальнейшем совершения нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации, а также о мере ответственности руководителя объекта контроля за нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации; 

срок для рассмотрения представления и принятия, соответствующих мер по устранению и недопущению в дальнейшем совершения указанных в представлении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации; 

срок извещения отдела контроля о принятии мер по устранению указанных в представлении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации.
3.6.4. Под предписанием понимается документ отдела контроля, содержащий обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регламентирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба муниципальному образованию. 

Предписание должно содержать: 

наименование объекта контроля; 

фамилия, имя, отчество руководителя объекта контроля; 

описание нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации с указанием суммы нарушения, нормативного правового акта, положения которого нарушены, документы, подтверждающие нарушение; 

срок для устранения нарушения и представления документов, подтверждающих устранение нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации, в течение 30 рабочих дней со дня вручения предписания объекту контроля. 

3.6.5. При установлении по результатам проведения контрольного мероприятия состава бюджетных нарушений, предусмотренных бюджетным кодексом Российской Федерации, председатель Комитета финансов направляет уведомление о применении бюджетных мер принуждения по форме согласно Приложению 6.
3.6.6. Неисполнение предписания отдела контроля, о возмещении причиненного нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регламентирующих бюджетные правоотношения, муниципальному образованию ущерба является основанием для обращения Комитета финансов в суд с исковым заявлением о возмещении ущерба, причиненного муниципальному образованию нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регламентирующих бюджетные правоотношения. 

3.6.7. В случае если в ходе проведения контрольного мероприятия установлено наличие признаков нарушения бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регламентирующих бюджетные правоотношения, за которые предусмотрена административная и (или) уголовная ответственность, Комитет финансов направляет соответствующие материалы в уполномоченные органы. 

3.6.8. В случае если в ходе проведения контрольного мероприятия установлено наличие признаков нарушения бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регламентирующих бюджетные правоотношения, за которые предусмотрена уголовная ответственность, Комитет финансов передает материалы контрольного мероприятия в правоохранительные органы в соответствии с их компетенцией. 

3.7. Оформление и хранение материалов контрольного мероприятия.
3.7.1 Материалы контрольного мероприятия подшиваются в хронологическом порядке: уведомление, распоряжение, акт проверки с приложениями, акты встречных проверок с приложениями, представление (предписание), иные документы. 
3.7.2. Готовые материалы контрольного мероприятия хранятся в Комитете финансов.

3.7.3. Содержание материалов ревизии (проверки), как и других служебных документов, не подлежит разглашению. 

IV Порядок обжалования действий (бездействие) должностных лиц,

а также принимаемых ими решений при исполнении

муниципальной функции

4.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) и (или) решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной функции. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (e-mail: komfinkirovsk@yandex.ru), официального сайта Комитета финансов (http://www.kirovsk-reg.ru/komfin), а также может быть принята при личном приеме заявителя.


4.2. Действия (бездействие) и решения уполномоченных лиц отдела контроля могут быть обжалованы:

председателем Комитета финансов;

начальником отдела контроля.
4.3. В жалобе заявителя в обязательном порядке указываются:

наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, фамилия, имя, отчество муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействие) отдела контроля, исполняющего муниципальную функцию, уполномоченного лица отдела контроля, исполняющего муниципальную функцию;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела контроля, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица отдела контроля, исполняющего муниципальную функцию. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4.4. Председатель Комитета финансов обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя.

4.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то председателем Комитета финансов принимается решение об осуществлении действий по устранению предмета жалобы и привлечении к ответственности уполномоченного лица, допустившего нарушения в ходе исполнения муниципальной функции, которые повлекли за собой жалобу.
4.6. По результатам рассмотрения жалобы должно быть принято одно из следующих решений:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

4.7. Письменная жалоба рассматривается в течение 15 календарных дней со дня регистрации жалобы, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы.

4.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

4.9. Если в письменной жалобе не указаны фамилия подателя жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся.

4.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

4.11. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю или уполномоченному лицу, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддаётся прочтению, в письменном виде на бланке за подписью председателя Комитета финансов.
Приложение 1

к административному регламенту 

внутреннего финансового контроля

Комитета финансов администрации

Кировского муниципального района

Ленинградской области

УВЕДОМЛЕНИЕ
_______________________
(должность, инициалы, фамилия,
___________________________________
руководителя Объекта контроля)
Уважаемая (ый)  ________________________!
                               (имя, отчество)
Комитет финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области уведомляет Вас, что в соответствии с Порядком осуществления Комитетом финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений и в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд и пунктом ___ плана работы отдела внутреннего муниципального финансового контроля Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области на __ год в ______________________________________________________________________
(наименование Объекта контроля)
будет проводиться _________________________________________________________

_________________________________________________________________________
(название контрольного мероприятия)
Контрольное мероприятие будет проведено в период с «___» __________ по «____» _________ года _______________________________________________________
               (дата)                                                  (должность, фамилия, имя, отчество проверяющего)
В соответствии с пунктами ____________ Порядка Комитетом финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений и в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд прошу обеспечить необходимые условия для работы специалиста(ов) отдела внутреннего муниципального финансового контроля Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области.
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)




Приложение 2

к административному регламенту 

внутреннего финансового контроля

Комитета финансов администрации

Кировского муниципального района

Ленинградской области

Типовая структура акта проверки
I. Вводная часть

1._______________________________________________________________________________
(наименование темы контрольного мероприятия)
"___" _________ 201_ г.                         



 (населенный пункт)

2. Проверяющий             ___________________________________
                                                          (должность, фамилия, имя, отчество)
3. Основание проведения контрольного мероприятия

___________________________________________________________________________
(указывается дата и номер Распоряжения)
4. Основание назначения контрольного мероприятия

___________________________________________________________________________
(указывается плановый характер, либо проведение по поручению)
5. Проверяемый период с ____________201__ г. по _____________201__г.

6. Полное наименование _______________________________________________________

7. Основные виды деятельности объекта контроля:

8. Срок проведения контрольного мероприятия с ________201__ г.  по _________201__ г.

9. Сведения об имеющем в проверяемый период право подписей документов:

Право первой подписи:

Руководитель:                           ___________________________________

Право второй подписи:

Главный бухгалтер:                      ___________________________________

10. Сведения об органе, проводящим предыдущее контрольное мероприятие с указанием мер, принятых по устранению выявленных нарушений

11. Иные сведения: ____________________________________________________________
(в соответствии с мнением руководителя рабочей группы)
___________________________________________________________________________

II. Описательная часть (результат)

___________________________________________________________________________
(в соответствии с вопросами Программы проверки)
1. ________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

III. Заключительная часть

1. Результат в разрезе видов финансовых нарушений: ________________________

___________________________________________________________________________

2. Иные нарушения: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Проверяющий
___________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)
Руководитель объекта контроля

_____________________________    _______________    _______________________
(должность)                                     (подпись)                     (расшифровка подписи)
Ознакомлен(а) и один экземпляр акта с приложениями на листах получил(а) 

«___» _________ 20___ г.

___________________________________________________________________________
(ссылка на наличие возражений и замечаний)
_____________________________                 _____________________________
            (подпись проверяющего)                                  (подпись руководителя

                                                                                              объекта контроля)
Приложение 3

к административному регламенту 

внутреннего финансового контроля

Комитета финансов администрации

Кировского муниципального района

Ленинградской области

Заключение 

на возражения по Акту проверки

_________________________________________________________________________
(наименование Объекта проверки)
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
(номер, дата составления акта проверки)
	N 
п/п
	Содержание
пункта возражений
	Заключение на пункт 

пункта возражений

	
	
	

	
	
	


Проверяющий    _____________    ___________________________
                                                                               ( подпись)                                (расшифровка подписи)
Приложение 4

к административному регламенту 

внутреннего финансового контроля

Комитета финансов администрации

Кировского муниципального района

Ленинградской области

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ №___

В соответствии с планом контрольных мероприятий Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области проведено контрольное мероприятие_______________________________________________________
                                        (название, проверяемый период деятельности, наименование объекта контрольного мероприятия)

Контрольное мероприятие проведено в период с «___» _________года по «___» _________года.

В результате контрольного мероприятия выявлено: 
(Указываются и (или) описываются (при наличии) вскрытые факты нарушений законодательства в деятельности проверяемого объекта (объектов) с указанием конкретных статей или норм законов (нормативно-правовых актов), требования которых нарушены, фактов нецелевого и (или) неэффективного использования средств местного бюджета, с обязательной оценкой ущерба при наличии такового для местного бюджета и муниципальной собственности, с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения).

__________________________________________________________________

(указываются предложения Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области для принятия мер по устранению выявленных нарушений и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации,).

О принятом по настоящему представлению решении и о мерах по его реализации необходимо уведомить Комитет финансов в срок до «___»________20..года.

Председатель

Комитета финансов администрации

Кировского муниципального района

Ленинградской области






   Ф.И.О.

Приложение 5

к административному регламенту 

внутреннего финансового контроля

Комитета финансов администрации

Кировского муниципального района

Ленинградской области

ПРЕДПИСАНИЕ № ____

В соответствии с планом контрольных мероприятий Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области проведено контрольное мероприятие_______________________________________________________
                                        (название, проверяемый период деятельности, наименование объекта контрольного мероприятия)

Контрольное мероприятие проведено в период с «___» _________года по «___» _________года.

В результате контрольного мероприятия выявлено: 

(Указываются и (или) описываются (при наличии) вскрытые факты нарушений законодательства в деятельности проверяемого объекта (объектов) с указанием конкретных статей или норм законов (нормативно-правовых актов), требования которых нарушены, фактов нецелевого и (или) неэффективного использования средств местного бюджета, с обязательной оценкой ущерба при наличии такового для местного бюджета, муниципальной собственности, с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения, о неполученных документах из числа затребованных, с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактах препятствования в работе).

По результатам контрольного мероприятия предписывается: 

__________________________________________________________________

(незамедлительно возместить ущерб, причиненный местному бюджету или муниципальной собственности, предъявить штрафные санкции, устранить другие нарушения, привлечь к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения и т.п.).

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Комитет финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области до «___»________20..года.

В соответствии с планом контрольных мероприятий Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области проведено контрольное мероприятие_______________________________________________________
                                        (название, проверяемый период деятельности, наименование объекта контрольного мероприятия)

Председатель

Комитета финансов администрации

Кировского муниципального района

Ленинградской области






   Ф.И.О.
Приложение 6

к административному регламенту 

внутреннего финансового контроля

Комитета финансов администрации

Кировского муниципального района

Ленинградской области

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о применении бюджетных мер принуждения

	В соответствии с
	

	                                                                      (основание для проведения контрольного мероприятия)

	

	проведена
	

	                             (наименование контрольного мероприятия:  проверка, ревизия)

	

	(Объект контрольного мероприятия, проверяемый период)

	

	По результатам контрольного мероприятия установлено следующее:
	

	

	

	(излагаются обстоятельства совершенного нарушения бюджетного законодательства РФ)

	

	В соответствии со статьей 306.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации за допущенные нарушения предлагаю применить меры бюджетного принуждения,  

	предусмотренные статьей
	
	Бюджетного кодекса Российской Федерации.

	
	
	

	О результатах рассмотрения настоящего уведомления и принятом решении (с приложением копий соответствующих документов) просьба проинформировать ___

	отдел внутреннего муниципального финансового контроля Комитета финансов администрации Кировского муниципального района Ленинградской области

	 (наименование органа контроля)

	

	Приложение: копия акта проверки на
	
	л. в 1 экз.

	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


