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АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 13 марта 2025 г. № 387
О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, 

на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление 

на территории Ленинградской области земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности 

(государственная собственность на который не разграничена), 

в собственность бесплатно», утвержденный 
постановлением администрации Кировского муниципального района Ленинградской области от 14.06.2024 № 950  


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Кировского муниципального района Ленинградской области от 10.12.2010 № 4079 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных (государственных) услуг отраслевыми органами и структурными подразделениями администрации Кировского муниципального района», во исполнение протокола № исх-10233/2024 от 16.12.2024 заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области от 10.12.2024, на основании одобренного Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности администрации предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трех и более детей,  на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление на территории Ленинградской области земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно»: 


1. Внести в административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги  «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление на территории Ленинградской области земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно», утвержденный постановлением администрации Кировского муниципального района Ленинградской области от 14.06.2024 № 950  (далее – Административный регламент) следующие изменения:


1.1. Пункт 1.2. Административного регламента дополнить третьим абзацем следующего содержания:


 «В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


1.2. Абзац пятый пункта 1.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:

 «на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ) https://new.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.».
1.3. В пункте 2.2. Административного регламента слова «ПГУ ЛО/» исключить.

1.4. Пункт 2.3.1. Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 3.1.1. Административного регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.5. Подпункт 8 пункта 2.6. Административного регламента исключить.
1.6. В подпункте 2 пункта 2.7.2. Административного регламента слова «/ПГУ ЛО» исключить.

1.7. В пункте 2.12. Административного регламента слова «или ПГУ ЛО» исключить.

1.8. В подпункте 3 пункта 2.14.1. Административного регламента слова «, либо ПГУ ЛО» исключить.

1.9. В пункте 2.14.4. Административного регламента слова «или ПГУ ЛО,» исключить.

1.10. В пункте 2.16.2. Административного регламента слова «ПГУ ЛО и/или» исключить.

1.11. В пункте 3.1.2.1. Административного регламента слова «через ПГУ ЛО или» исключить.
1.12. В пункте 3.1.2.5. Административного регламента слова «ПГУ ЛО/» исключить.

1.13. Пункт 3.2. Административного регламента изложить в следующей редакции:

«3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ.

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:

- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

- в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;

- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ:

специалист КУМИ выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает уполномоченному должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении;  направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ;

- переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

специалист отдела делопроизводства Администрации:

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении,  в т.ч. в МФЦ.

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ.

3.2.8. Специалист КУМИ при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.».

1.14. В наименовании пункта 5. Административного регламента слова «либо муниципальных служащих,» исключить.
1.15. В пункте 5.3. Административного регламента слова «либо ПГУ ЛО» исключить.
1.16. Приложение 1 к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в средстве массовой информации газете «Ладога»,  подлежит размещению на сайте администрации Кировского муниципального района Ленинградской области в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации.
Глава администрации





       С.А. Ельчанинов







Приложение








к постановлению администрации








Кировского муниципального 








района Ленинградской области 








от 13 марта 2025 г. № 387
Приложение 1

к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

ГРАЖДАНИНА, ИМЕЮЩЕГО ТРЕХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ, О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦА, ИМЕЮЩЕГО ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

НА ТЕРРИТОРИИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

	Главе администрации

(наименование муниципального образования Ленинградской области) 
	

	Заявитель:

(фамилия, имя, отчество<*>)
	

	Представитель заявителя:

(фамилия, имя, отчество<*>)
	

	Документ, удостоверяющий личность

(серия, номер, кем и когда выдан)
	

	Адрес постоянного места жительства:
	

	Адрес преимущественного пребывания:
	

	Телефон
	

	СНИЛС
	


                    Члены семьи:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество членов семьи, дата рождения
	Родственные отношения
	Паспортные данные гражданина РФ (серия и номер, кем, когда выдан)/ /свидетельства о рождении (номер и дата актовой записи, наименование органа, составившего запись)

	
	
	Супруг (супруга)
	

	
	
	Дети
	

	Сведения об изменении Ф.И.О. <*> (указывается Ф.И.О. <*>) до изменения и основание изменений 
	

	Реквизиты актовой записи о регистрации брака – для супруга/супруги
	

	Реквизиты актовой записи о расторжении брака для супруга/супруги 
	


   Прошу поставить меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность (общую долевую собственность всех членов многодетной семьи в равных долях) с видом разрешенного использования

___________________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть, указывается испрашиваемый

вид разрешенного использования земельного участка)

в собственность бесплатно на территории _______________________________________
___________________________________________________________________________

      (наименование муниципального образования Ленинградской области)

на основании _____________________________________________________________.

    Являюсь ______________________________________________________________,
что подтверждается следующими прилагаемыми документами:
    1. ____________________________________________________________________

    2. ____________________________________________________________________
Сообщаю, что намерен (намерена) осуществить выбор меры социальной поддержки в виде земельного капитала в Ленинградской области (далее - земельный капитал) взамен предоставления земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с областным законом от 17 июля 2018 года № 75-оз "О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность на территории Ленинградской области и о внесении изменений в областной закон "О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Ленинградской области" (далее - областной закон № 75-оз) <*>.

"__" ______ 20 ___года               _______________________
                                             


(подпись)

--------------------------------

<*> Информация указывается в случае наличия у гражданина намерения осуществить выбор меры социальной поддержки в виде земельного капитала в соответствии со статьей 4-2 областного закона № 75-оз взамен предоставления земельного участка в собственность бесплатно.

 Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

	Подпись
	
	
	

	
	(фамилия, имя, отчество <*> полностью)




----------------------

<*> Отчество указывается при его наличии.

	Достоверность сообщенных сведений подтверждаю (подтверждаем). Предупрежден (предупреждены) об ответственности за предоставление недостоверных сведений. Против проверки представленных сведений, содержащихся в представленных мною документах, не возражаю

	
	

	(подпись)
	

	Даю свое согласие
	
	на обработку персональных данных

	
	(указать, кому)
	

	(своих/несовершеннолетних детей, указанных в заявлении, - выбрать нужное)

	сроком на ____________ в целях постановки на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в общую долевую собственность всех членов многодетной семьи, в равных долях, бесплатно в соответствии с областным законом от 17 июля 2018 года № 75-оз "О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность на территории Ленинградской области и о внесении изменений в областной закон "О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Ленинградской области".

	

	Примечание: В случае если для постановки на учет необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, прикладываются согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц.

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

	линия отреза

Расписка-уведомление

о принятии заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего

право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно

(выдается гражданину)
Заявление и документы приняты

(фамилия, имя, отчество <*>)

(должность лица, принявшего документы)

(дата)

(зарегистрировано под N)

(подпись)

(расшифровка подписи)

--------------------------------

<*> Отчество указывается при его наличии.".




